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Kurzbeschreibung der Einsatzstelle:

Die Arbeit der Freiwilligen im Bezirksamt Bad Cannstatt ist auf zwei Platze aufgeteilt.
Die Stellen sind dem stv. Bezirksvorsteher zugeordnet.

Die Schwerpunkte der Arbeit liegen bei der einen Stelle in der Organisation und
Durchfiihrung der Ausbildungsmesse und des Kino Cafés sowie Mitwirkung in allen
Bereichen der Verwaltung und bei der Stadtbezirkspartnerschaft mit dem XI. Bezirk
von Budapest.

Die andere Stelle beinhaltet hauptsachlich die Betreuung des Jugendrats Bad
Cannstatt mit allen organisatorischen Aufgaben und Kontaktpflege zu Kinder- und
Jugendeinrichtungen. Hinzu kommt die Unterstitzung des Kinderbeauftragten bei
allen Aufgaben.

Beide Stellen beinhalten auch die Organisation und Teilnahme an verschiedenen
Veranstaltungen, Beteiligung an kommunalen Prozessen und Aktivitaten sowie die
Unterstitzung des Bezirksvorstehers in verschiedenen Aufgabenbereichen.

Aufgaben
Regelmaldige Aufgaben:

Verfassen von GruRworten und Reden sowie sonstiger Schriftverkehr fir den
Bezirksvorsteher

Verfassen von Pressemitteilungen und Einladungen

Verfassen von Gratulations- und Kondolenzschreiben

Teilnahme an Geburtstagen

Teilnahme an Ubergabe von Ehrenmiinzen verschiedener Preistrager
Unterstitzung des Bezirksvorstehers bei Veranstaltungen

Voraussetzungen:

Spall am Umgang mit Menschen aller Altersgruppen.
Organisationsfahigkeit fir Veranstaltungen und Projekte
selbststandiges Arbeiten

Kreativitat und eigene ldeen

Erfahrungen mit sozialen Netzwerken

Abitur oder Fachhochschulreife sind von Vorteil
EDV-Kenntnisse

Flexibilitat




